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TERMO DE REFERENCIA - LEI 14.133/21

SERVICOS SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA -
CONTRATACAO DIRETA

Departamento: Secretaria de Governo

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIII, “a” e “i” da Lei
n. 14.133/2021).

1.1. Contratacdo de empresa para realizagdo de capacitacdo in loco no tema
Certificagdo Profissional da Secretaria de Previdéncia — CP RPPS, na modalidade
Presencial, voltada aos Dirigentes, Comité de Investimentos e futuros membros
do conselho fiscal de deliberativo do RPPS do Municipio de Indiandpolis.

1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo € de até 03 (trés) dias, na forma do artigo 105
da Lei n® 14.133/2021.

1.3. O custo estimado total da contratacdo é de R$13.600,00 (treze mil e seiscentos reais),
conforme custos unitarios apostos em anexo.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
(art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘b’ da Lei n. 14.133/2021).

2.1 A contratacdo é necessaria para poder trazer qualificacdo e aperfeicoamento dos
servidores que atuam junto ao RPPS do Municipio para preparacdo para as provas da
Certificacdo profissional da Secretaria da Previdéncia — CP RPPS.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO (art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘c’)

3.1. O treinamento sera presencial, devendo ser com didatica envolvente, apostilas
detalhadas, com simulados, além de ambiente online paralelo interativo com
suporte integral e tira davidas 24 horas por dia.

3.2. Devera possuir aulas gravadas além das aulas presenciais para apoio aos
alunos.

3.3. Exercicios e apostilas criadas para os servidores publicos;
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3.4. Biblioteca de leis, normas, portarias e decretos cobrados na prova
3.5. Apoio 24 horas por email, whatsapp, redes sociais e telefone.

4. MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL (arts. 6°, XXIII, alinea “e” da Lei .
14.133/2021).

4.4.1. 3 dias de preparacdo, das 08 as 17 horas, carga horaria de 24 horas, com ate 30
pessoas.

4.4.2. Curso online extra, com aulas gravadas, apostila, simulados e seguro reprovacao.

5. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

5.1. Para a perfeita execucdo dos servi¢os, a Contratada devera disponibilizar os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades
estimadas e qualidades a seguir estabelecidas, promovendo sua substituicéo
quando necessario:

5.1.1. Apostilas impressas, projetor, microfones e notebooks;

5.1.2. Aulas presenciais abordando a matéria pertinente a certificacéo;

5.1.3. Ambiente online de aulas gravadas e simulados;

5.1.4. Acomodacdo, transporte e alimentacéo do instrutor;

5.1.5. Materiais a serem enviados como certificados de concluséo e declaragoes

5.1.6. Seguro reprovacao: Apds a segunda reprovacao e desde que passados no maximo
dois meses do inicio do curso, com todas as aulas assistidas e simulados feitos e
aprovados (50% de acerto), o aluno tera direito a uma mentoria individual de trés
horas de tira davidas e direcionamento do professor, com acesso por mais seis
meses ao curso online;

6. INFORMAC;C)ES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA
6.1. A demanda do érgéo tem como base as seguintes caracteristicas:

6.1.1. Curso presencial e in company devido ao grande numero de pessoas,

ficando impossibilitada a realizagdo de cursos online e fora do municipio.
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7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIII, alinea “f” da Lei n°

14.133/21)

7.1. ROTINAS DE FISCALIZACAO CONTRATUAL

7.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas

avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115,
caput).

7.1.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o

cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo

correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Lei n°
14.133/2021, art. 115, 85°).

7.1.3. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do

contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133/2021, art. 117, caput).

7.1.4

7.15

7.1.6

7.1.7

7.1.8

O fiscal do contrato anotard em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas a execuc¢do do contrato, determinando o que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados (Lei n® 14.133/2021, art. 117,
819).

O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adocéo
das medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que
ultrapasse sua competéncia (Lei n°® 14.133/2021, art. 117, §2°).

A indicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo
Orgdo ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa
designar outro para o exercicio da atividade (IN 5, art. 44, §1°).

O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes de sua execucdo ou de materiais nela
empregados (Lei n® 14.133/2021, art. 119).

O contratado serd responsavel pelos danos causados diretamente a
Administracdo ou a terceiros em razdo da execugdo do contrato, e ndo excluira
nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo
contratante (Lei n® 14.133/2021, art. 120).
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7.1.9 Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execucdo do contrato (Lei n°
14.133/2021, art. 121, caput).

7.1.10 A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transferira a Administracdo a responsabilidade pelo seu
pagamento e ndo podera onerar 0 objeto do contrato (Lei n® 14.133/2021, art.
121, §1°).

7.1.11 As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se,
excepcionalmente, o uso de mensagem eletrénica para esse fim (IN 5/2017, art.
44, §2°).

7.1.12 O 6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocéo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, §3°).

7.1.13 Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o érgdo ou entidade
convocard o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que conterd informacbes acerca das
obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para
execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sancGes aplicaveis, dentre
outros (IN 5/2017, art. 44, 31°).

7.1.14 Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situacéo
da empresa junto ao SICAF.

7.1.15 Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos
Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade
do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso

esses documentos ndo estejam regularizados no SICAF.

7.2. DO RECEBIMENTO

7.2.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (CINCO) dias,

contado da execucdo dos servicos, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e
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7.2.2.

7.2.3.

7.2.4.

7.2.5.

7.2.6.

7.2.7.

7.2.8.
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fiscalizacdo do contrato, mediante termo detalhado, quando verificado o
cumprimento das exigéncias de carater técnico.

executados, por meio de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos
profissionais encarregados pelo servico, com a finalidade de verificar a
adequacdo dos servigos e constatar e relacionar os arremates, retoques e revisoes
finais que se fizerem necessarios.

Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o
fiscal técnico do contrato ira apurar o resultado das avaliagcdes da execucdo do
objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos
servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada,
registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

O Contratado fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
as suas expensas, no todo ou em parte, 0 objeto em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorrecdes resultantes da execucdo ou materiais empregados,
cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servigos até
que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas
no Recebimento Provisorio.

O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de
todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes quando exigiveis.
No prazo supracitado para o recebimento provisério, cada fiscal ou a equipe de
fiscalizacdo devera elaborar Relatério Circunstanciado em consonancia com
suas atribuicdes, e encaminha-lo ao gestor do contrato.

Quando a fiscalizacdo for exercida por um Udnico servidor, o relatério
circunstanciado deverd conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das
ocorréncias na execucdo do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-
los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificacfes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta,

devendo ser-corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de 01 (um) dia, a contar da

Termo de Referéncia — Servicos sem m3o de obra exclusiva — Lei n? 14.133/21 — Contratagdo Direta

www.indianopolis.pr.gov.br


mailto:gabinete@indianopolis.pr.gov.br

S PREFEITURA MUNICIPAL DE INDIANOPOLIS

J

.
A i Praga Caramuru, 150 - Centro - CEP 87.235-000 Fone (44) 3674-1108
) > CNPJ 75.798.355/0001-77 - E-mail: gabinete@indianopolis.pr.gov.br
e INDIANOPOLIS - ESTADO DO PARANA

notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

7.2.9. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias,
contados do recebimento provisorio, por servidor ou comissdo designada pela
autoridade competente, apos a verificacdo da qualidade e quantidade do servico
e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo as seguintes
diretrizes:

7.2.9.1 Realizar a anélise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada
pela fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidagéo e o
pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes,
solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes;
7.2.9.2 Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos
servicos prestados, com base nos relatorios e documentacfes apresentadas; e
7.2.9.3 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor
exato dimensionado pela fiscalizagéo.
7.2.9.4 O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil
pela solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-

profissional pela perfeita execucdo do contrato.

7.3.  As exigéncias de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista sdo as usuais para a
generalidade dos objetos, conforme disciplinado no Anexo | do Aviso de Contratacdo Direta.
7.4.  Os critérios de habilitacdo econdmico-financeira a serem atendidos pelo fornecedor
estdo previstos no Anexo | do Aviso de Contratacdo Direta.

7.5.  Os critérios de habilitacdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor serdo:

7.5.1. Comprovacéao de aptiddo para a prestacao dos servicos similares de complexidade
tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacao,
ou com o item pertinente, por meio da apresentacdo de certiddes ou atestados, por
pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo
conselho profissional competente, quando for o caso.

7.5.2. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz

ou da filial do fornecedor.
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7.5.3. apresentacdo de profissional(is), devidamente registrado(s) no conselho
profissional competente, quando for o caso, detentor(es) de atestado de
responsabilidade técnica por execugdo de objeto de caracteristicas semelhantes,
para fins de contratagé&o.

7.5.4. O fornecedor disponibilizara todas as informacGes necessarias a comprovacao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracao,
cdpia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e

local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (art. 6°, inciso XXIII,
alinea ‘h’, da Lei n. 14.133/2021)

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
inexigibilidade de licitacdo, com fundamento na hipdtese do art. 74, da Lei n.°
14.133/2021.

8.2. N&o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes,

salvo aqueles legalmente permitidos.

8.3. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e
se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto
para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que,
pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.4. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de
nameros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizacdo do recolhimento dessas contribuicdes.

8.5. Para fins de contratacdo, deverd o fornecedor comprovar os seguintes requisitos de
habilitacéo:

9. Habilitagdo Juridica:

Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

ou
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Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

ou

Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

ou

Sociedade empresaria estrangeira com atuacao permanente no Pais:
decreto de autorizacdo para funcionamento no Brasil;
ou

Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores;

ou

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria - inscri¢céo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico
de Empresas Mercantis onde tem sede a matriz;

ou

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragoes
ou da consolidagéo respectiva.

Habilitaces fiscal, social e trabalhista:

e prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

e prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a
Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles
relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de
02/10/2014, do Secretério da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-
Geral da Fazenda Nacional.
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e prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico
(FGTS);

e prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com
efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacéo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943.

e prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual,

e prova de regularidade com a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio
ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
concorre;

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

e As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Or¢camento Geral do Municipio.

e A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apos
aprovacdo da Lei Orgamentéria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

Indiandpolis, Estado do Parana, 18 de margo de 2024.

GUSTAVO TREVISAN CORDEIRO

SECRETARIA DE GOVERNO
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